
硕士学位论文答辩工作流程及要求（供各专业学院参考）
考虑到各学科的不同特点，硕士研究生答辩相关工作环节、具体时间由各专业学院根据实际情况，在学校总体时间要求下，自行安排，以下具体内容可供参考。
1、本人申请
研究生完成学位论文撰写工作后，本人提出申请，填写“答辩申请书”、“答辩审批表”（见《沈阳工业大学申请硕士学位材料》），本人及导师签字后交至所属学院，同时提交“个人课程学习计划表”、“开题报告登记表”、“在学研究生成果证明”及全日制研究生“学术报告心得体会”。
学术型硕士研究生还需提交“实践教学考核表”。
2、资格审查
专业学院根据各类别“硕士研究生培养方案”的要求进行答辩资格审查。
（1）打印成绩单，审查是否按要求取得规定学分，学位课程考试成绩是否达到规定要求，合格后在成绩单上审核人处盖章，并统一到研究生院盖章；
（2）审查“个人课程学习计划表”、“开题报告登记表”、在学研究生成果、学术报告心得体会等材料是否合格。
（3）将通过资格审查学生名单上报研究生院培养办公室。
完成后的材料：
★1）个人课程学习计划表；
★2）开题报告登记表；
★3）硕士学位论文答辩申请书；
★4）硕士学位论文答辩资格审批表；
★5）硕士研究生课程成绩单；
☆6）在学研究生成果证明；
☆7）全日制硕士生学术报告心得体会；
☆8）学术型硕士实践教学考核表
9）答辩与延期答辩人员名单
3、预答辩
通过资格审查后，可以组织预答辩工作。填写《沈阳工业大学申请硕士学位材料》中“预答辩情况表、记录及意见”。
完成后的材料：
★硕士学位论文预答辩情况表、记录及意见
4、论文评阅
通过预答辩，修改论文后，各学院组织预审，指导教师评阅，学生提交“论文评阅人审批表”，在“研究生论文盲审系统”上传论文。专业学院负责专家评阅（内审和外审）及论文查重工作。研究生院培养办公室组织硕士研究生论文抽审。
完成后的材料：
★1）指导教师对硕士学位论文的学术评语；
☆2）硕士学位论文预审表；
★3）硕士学位论文评阅人审批表；
★4）硕士学位论文评阅书（全日制硕士2份，非全日制硕士3份）
5、答辩
完成论文评审工作，满足答辩条件后，填写《沈阳工业大学申请硕士学位材料》中“答辩委员会审批表”、“答辩委员会组成文件（电子版）”及“答辩酬金表”，由答辩组秘书办理答辩手续。答辩手续由专业学院办理。各答辩组秘书在答辩后整理相关材料，上报学位评定分委员会。
完成后的材料有：
★1）硕士学位论文答辩委员会审批表；
★2）硕士学位论文答辩委员会组成文件；
★3）硕士学位论文答辩情况表、记录、决议；
★4）终版硕士学位论文
6.学位评定分委员会审查
学位评定分委员会召开会议审查答辩材料。
完成后的材料有：
★学位论文综合成绩评定及学位评定分委员会审查意见
7、上报材料
各学院统计通过学位评定分委员会审查的人员名单，形成汇总表、并收齐学位收据表，上报相关材料至校学位评定委员会办公室。
完成后的材料有：
1）答辩情况汇总表；
★2）装订成册的申请硕士学位材料、学位论文（1本）；
3）学位数据表（按学号排序，不放入档案袋）
8、校督导组专家审查
校督导组专家审查学位论文格式、申请答辩材料及学术不端行为检测。
完成后的材料：
教学督导通报（详见学校网站）
9、校学位评定委员会审定
校学位评定委员会召开会议最终审定申请授位学生材料，做出决议。
完成后的材料：
★校学位评定委员会审查结果
10、授位、发证及档案整理
全日制研究生证书发放工作在校学位评定委员会召开后近期内，在职工程硕士授位在公示期满后，具体时间另行通知。
完成后的材料：
1）毕业证书（全日制硕士）
2）硕士学位证书
3）个人档案中相关学位材料
注：★为学校存档材料
☆为学院留存备查
